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INSTRUCCIONES SOBRE VACACIONES y AAPP ANO 2021

El régimen sobre la concesion de las vacaciones anuales de los funcionarios del Cuerpo
de Meédicos Forenses, de Gestion Procesal y Administrativa, de Tramitacion Procesal y
Administrativa, de Auxilio Judicial, de Auxiliares de Laboratorio de la Administracién de
Justicia se encuentra regulado en el articulo 7 de la Orden JUS/2538/2013, de 27 de
diciembre, y del personal laboral al servicio de la Administracion de Justicia en el art. 73 del IV
Convenio colectivo unico.

e 22 dias habiles anuales por afio completo de servicios, o los dias que correspondan
proporcionalmente si el tiempo de servicio durante el afio fue menor. A estos
efectos los sabados se consideraran inhabiles, sin perjuicio de las adaptaciones que
se establezcan para los horarios especiales.

e Se disfrutardn, previa autorizacion y siempre que resulte compatible con las
necesidades del servicio, que en todo caso serdn determinadas por el responsable del
organo judicial, dentro el afio natural y hasta el 31 de enero del afio siguiente, en
periodos minimos de 5 dias hdbiles consecutivos.

e Sin perjuicio de lo anterior, y siempre que las necesidades del servicio lo permitan, de
los 22 dias habiles anuales de vacaciones que corresponden, se podrd solicitar el
disfrute independiente de hasta 7 dias habiles por afio natural.

e Los funcionarios interinos y el personal laboral temporal deberdn disfrutar las
vacaciones que le correspondan dentro del periodo para el que han sido nombrados.

e Se disfrutardn necesariamente dentro del afo natural a que corresponda, con las
excepciones establecidas en los mencionado art. 7 de la Orden JUS/2538/2013 y 73
del IV Convenio colectivo Unico.

A lo largo del afio los funcionarios publicos tendrdn derecho a disfrutar de hasta nueve
dias por asuntos particulares, sin perjuicio de la concesion de los restantes permisos, licencias
y libranzas establecidas en el calendario laboral. Tales dias no podrdn acumularse a los
periodos de vacaciones anuales. El personal podra distribuir dichos dias a su conveniencia,
previa autorizacion de sus superiores y respetando siempre las necesidades del servicio.
Cuando por estas razones no sea posible disfrutar del mencionado permiso antes de finalizar
el mes de diciembre, podrd concederse hasta el 31 de enero siguiente.
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Sin perjuicio de lo anterior, y siempre gue las necesidades del servicio lo permitan, los
dias por asuntos particulares podrdn acumularse a los dias de vacaciones que se disfruten de
forma independiente.

En cada centro de trabajo se elaborard un programa de vacaciones anuales en el que se
tendrad en cuenta las necesidades del servicio, como es el calendario de las guardias en su
caso, asi como otros aspectos referidos a la declaracion de inhabilidad para todas las
actuaciones judiciales durante el mes de agosto, segun lo establecido en el articulo 180 y 183
de la LOPJ.

Cuando se establezca el programa de vacaciones anuales, se incluiran en el mismo
cuando fuera posible, todos los periodos solicitados por los funcionarios del érgano judicial,
fiscal o servicio de la Administracion de Justicia de que se trate, compatibilizando las
necesidades del servicio con las preferencias de los funcionarios y aplicando la mayor equidad
posible.

No obstante, si existiera discrepancia entre los funcionarios destinados en un 6rgano
judicial, fiscal o servicio de la Administracion de Justicia para la eleccién de vacaciones, tendra
preferencia por una sola vez el funcionario que tenga mayor tiempo de servicios prestados en
dicho odrgano, estableciéndose para lo sucesivo un turno rotatorio que garantice las
preferencias del resto de funcionarios de la oficina basado en el mayor tiempo de servicios
prestados. Si varios funcionarios tuvieran la misma antigliedad en el érgano, se acudira a la
antigliedad en el Cuerpo.

Dicha programacion sera remitida al Secretario de Gobierno, quien dara traslado al
Presidente del TSJ para su conocimiento. El Fiscal Superior v el Director del Instituto de
Medicina Legal remitirdn la programacidn a la Gerencia Territorial.

En cuanto a la programaciéon de vacaciones de los funcionarios destinados en Juzgados
de Paz, |la Gerencia Territorial cuidara de que el servicio quede debidamente atendido, para lo
cual, los funcionarios del Cuerpo de Gestidén Procesal con funciones de Secretarios de Paz mas
proximos se alternaran en el disfrute de las mismas, al objeto de que puedan realizar las
sustituciones correspondientes.

Con cardcter general, las solicitudes de vacaciones o dias de asuntos particulares se
realizaran por los interesados Unicamente a través del autoservicio del empleado del entorno
Aino@, no admitiéndose las peticiones en otro formato o por otra via, excepto en aquellos
Juzgados de Paz que no dispongan de conexion con dicho entorno, en cuyo caso los
funcionarios deberan para tramitar su peticion cumplimentar el impreso general de Solicitud
de Permisos, Licencia o Vacaciones, que se remitirdn con la debida antelacién a esta Gerencia
Territorial junto con la programacién general del Juzgado.
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Las solicitudes de vacaciones y AAPP precisaran el informe favorable o no favorable (este
ultimo deberd ser motivado) del responsable funcional del 6rgano judicial, fiscal o IMLCF,

para su correspondiente aprobacidon o denegacidon por parte de esta Gerencia.

Murcia, a 14 de mayo de 2021
LA GERENTE TERRITORIAL

Julia Garcia de la Calzada
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